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Der Burgerrat der Burgergemeinde Hilterfingen erlasst gestutzt auf Art. 22 Abs. 1 des

Organisationsreglementes vom 03. Mai 2019 die folgende

Organisationsverordnung
(OgV)

Alle méannlichen Funktionsbezeichnungen in dieser Verordnung gelten sinngemass :
fur alle Menschen.

|

Genehmigt an der Burgerratssitzung vom 20. Juni 2023
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ALLGEMEINE BESTIMMUNGEN

Gegenstand Art. 1
' Die OgV regelt
a) die Organisation des Burgerrats
b) die Bildung und Organisation von Ressorts
c) die Einberufung, die Vorbereitung und das Verfahren
von Burgerratssitzungen

d) die Organisation der Kommissionen im Rahmen des
OgR

e) die Verwaltungsorganisation

f) das finanzielle IKS (Internes Kontrollsystem).

2 \Jorbehalten bleiben die Bestimmungen des OgR, ande-
ren Reglementen sowie Vorschriften des kantonalen und
eidgendssischen Rechts.

Grundsatz fur Stellvertretung Art. 2

Die nachstehenden Bestimmungen Uber die Trager be-

stimmter Funktionen gelten bei deren Verhinderung sinn-

gemass auch fur die Stellvertreter.
BURGERRAT

l

Aufgaben und Organisation im Allgemeinen

Aufgaben Art. 3

' Der Burgerrat sorgt dafir, dass die Aufgaben der Burger-
gemeinde geméass dem OgR, anderer Reglemente und
dem Ubergeordneten Recht dauernd und zuverlassig
wahrgenommen werden.

2Er stellt sicher, dass die Verwaltung oder die
Leistungserbringer (Outsourcing ausgelagerte Bereiche)
die gesetzten Ziele auf zweckmassige Art und \Weise
verfolgen.

3 Er vertritt die Burgergemeinde in wichtigen Fragen von
allgemeinem Interesse nach aussen.

Konstituierung Art. 4
Der Burgerrat wahlt den Vizeprasidenten, welcher gleich-
zeitig als Vizeprasident der Burgergemeinde amtet.

Kollegialbehérde Art. 5
' Der Burgerrat entscheidet und handelt als Kollegialbe-

horde. Vorbehalten bleibt die Prasidialverfugung gemass
Art. 6.
2 Ein Ratsmitglied, das nach aussen eine andere als die

durch den Burgerrat beschlossene Haltung vertreten will,
orientiert den Rat dartuber im Voraus.

3 An der Burgerversammlung kann der Burgerrat einen
Mehrheits- und einen Minderheitsantrag stellen.
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4 \Jorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmabgabe.

Prasidialverfugungen

Art. 6

' Der Burgerprasident kann zur Abwehr eines unmittelbar
drohenden Schadens oder zur Beseitigung von Stérun-
gen im Namen des Burgerrats Présidialverfugungen er-
lassen, wenn die Angelegenheit keinen Aufschub erdul-
det.

2 pPrasidialverfugungen werden protokolliert und dem
Burgerrat spatestens an der nachsten Sitzung zur Kennt-
nis gebracht.

Ressorts

Allgemeines

Art. 7

lajedes Mitglied des Burgerrats steht einem
Verantwortungsbereich (Ressort) vor.

® Der Prasident steht zwei Verantwortungsbereichen
(Ressorts) vor.

2 Die Vorsteher vertreten die Geschafte ihres Ressorts im
Burgerrat, ebenso in der Regel in der Burgerversamm-
lung, in weiteren Burgerorganen sowie gegenuber Dritten.

% Sie tragen die Fuhrungsverantwortung fur das zugeteilte
Ressort. Sie Uben die fachliche Aufsicht Uber die Ge-
schafte ihres Ressorts aus und sorgen daflr, dass diese
Aufgaben richtig erfullt werden.

Die einzelnen Ressorts

Art. 8

Es bestehen folgende Ressorts:
a) Prasidiales

b) Liegenschaften

¢) Strassen und Wege

c) Forst

d) Finanzen

e) Departement ohne Ressort

Zuweisung

Art. 9

' Der Burgerprasident steht von Amtes wegen dem Ressort
Prasidiales und einem zusatzlichen Ressort vor.

2 Der Burgerrat weist die Ubrigen Ressorts zu Beginn der
Amtsdauer durch einfachen Beschluss zu. Er bertcksich-
tigt dabei das Anciennitatsprinzip sowie Eignung und
Neigung der Ratsmitglieder.

3 Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der
Ressortvorsteher.

4 Er gibt der Offentlichkeit den Beschluss Uber die Zutei-
lung und Stellvertretung auf geeignete Weise bekannt.

Aufgaben

Art. 10

Die Aufgabenbereiche der einzelnen Ressorts ergeben sich
aus Anhang | ,Funktionendiagramm®.

Zuordnung von Abteilungen und
Kommissionen

Art. 11

' Fir jedes Ressort Ubernimmt eine der Abteilungen (Art.
35) die administrativen Arbeiten. Flr ausgelagerte Berei-
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che (Outsourcing) nur denjenigen Bereich, der nicht in
der Leistungsvereinbarung eingeschlossen ist.

2 Die standigen Kommissionen sind je einem Ressort zuge-
ordnet.

3 Die Zuordnung ergibt sich aus Anhang 1 ,Funktionendi-
agramm®.

Einberufung und Verfahren

der Sitzungen

Allgemeines

Art. 12

' Der Burgerrat versammelt sich in der Regel monatlich.
Die Festsetzung der Termine erfolgt fur ein Jahr im
Voraus.

2 Weitere Sitzungen finden statt, sofern es die Geschafte
erfordern.

8 Er kann zu besonderen Themen Klausurtagungen oder
Arbeitssitzungen fur sich oder unter Beizug des Perso-
nals durchfuhren.

“In  besonderen  Fallen kénnen  Video-  oder
Telefonkonferenzen  (beispielsweise bei verordneter
ausserordentlicher Lage) abgehalten werden. Die
Vorgehensweise richtet sich nach den gleichen
Vorgaben, welche fir ordentliche Sitzungen gilt.

Einberufung

Art. 13

' Das Ratsburo beruft die Sitzungen ein.

2 Zwei Ratsmitglieder kénnen die Einberufung einer
ausserordentlichen Sitzung innert funf Tagen verlangen.

Bericht und Antrage

Art. 14

" Die Ressortvorsteher und Abteilungen reichen Geschafte, |

die durch den Burgerrat zu behandeln sind, in Form von
klaren, knappen und vollstédndigen schriftlichen Berichten
und Antragen bis spatestens sieben Tage vor der Sit-
zung, beim Burgerprasidenten ein.

2 Kommissionen unterbreiten ihre Berichte und Antrage in

Form von unverédnderten Protokollen beziehungsweise
Protokollauszigen.

Ratsburo

Art. 15

' Die Burgerprasident und der Sekretar des Burgerrats bil-
den zusammen das Ratsburo.

2 Das Ratsburo bereitet die Sitzungen des Burgerrats vor.
Es
a) entscheidet, welche Geschafte dem Rat unterbreitet
werden,

b) kann Geschéfte zurlickweisen, wenn sie den Erforder-
nissen nach Art. 14 nicht gentigen oder mit Uberge-
ordnetem Recht unvereinbare Antrage enthalten,

c) erstellt die Geschaftsliste,

d) bestimmt, ob ein Geschaft zur Kenntnisnahme, zur
Aussprache oder zur Beschlussfassung unterbreitet
wird, sowie ob ein solches in zwei Lesungen zu bera-
ten und zu verabschieden ist,

e) kann Berichte und Antrége aus Kommissionen und Ab-
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teilungen erganzen.

Einladung

Art. 16
" Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftich bzw. via
Intranet der Burgergemeinde.

2 Sje wird den Ratsmitgliedern direkt durch den Sekretar
des Burgerrats bis spatestens funf Tage vor der Sitzung
unter Angabe von Ort, Zeit und Traktanden zugestellt.

Akten

Art. 17

' Die Akten der zu behandelnden Geschafte werden den
Ratsmitgliedern zugestellt bzw. im Intranet hochgeladen,
sofern das Ratsburo entscheidet, dass dies notwendig ist.
Eine Tischabgabe erfolgt in der Regel nicht. Besonders
umfangreiche Akten werden beim Sekretar des
Burgerrats zur Einsichtnahme aufgelegt.

2 Die Ratsmitglieder und der Sekretar des Burgerrats sor-
gen dafur, dass unbefugte Dritte keine Einsicht erhalten.

Teilnahme

Art. 18

' Die Ratsmitglieder sind zur Teilnahme an den Sitzungen
verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen oder
anderen zwingenden Griinden unzumutbar erscheint.

2 Verhinderte teilen dem Sekretar des Burgerrats ihre
Abwesenheit unter Angabe des Grundes rechtzeitig mit.

Offentlichkeit und Beizug von Drit-
ten

Art. 19

' Die Sitzungen des Burgerrats sind nicht ¢ffentlich.

2 Der Burgerrat oder dessen Prasident kann Dritte zur Teil-
nahme an einer Sitzung einladen. Die Abteilungsleitun-
gen vertreten die Geschéfte ihrer Bereiche an den Sit-
zungen des Burgerrats persoénlich.

% Vorbehalten bleiben die Bestimmungen Uber die Bekannt-
machung von Beschlussen und die Information der Of-
fentlichkeit.

4 Das Informationskonzept gilt als integrierender Bestand-
teil dieser Verordnung und ist im Anhang Il dargestelit.

Leitung der Sitzung

Art. 20

Der Burgerprasident leitet die Sitzungen. Der Burgerrat
kann fur eine Sitzung oder ein einzelnes Geschaft einen
Tagesprasidenten bestimmen. Er

a) sorgt fur einen speditiven Ablauf,
b) eroffnet und schlielt die Diskussion,
¢) erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort,

d) beachtet die Ausstandspflicht, wonach Ratsmitglieder
sich zum Geschéaft duBern kdnnen und im Anschluss
daran den Raum verlassen mussen. Der Rat kann auf
die Einhaltung dieser Vorschrift verzichten; beides ist zu
protokollieren.

Beschlussfahigkeit und Beschlusse

Art. 21

" Der Burgerrat ist beschlussfahig, wenn die Mehrheit der
Ratsmitglieder anwesend ist.

2 In dringlichen Fallen kann der Burgerrat mit einfachem

Mehr beschlieRen, dass Uber ein nicht ordentlich traktan-
diertes Geschaft verhandelt und beschlossen wird
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(Nachtraktandierung). Beschlisse ber diese Geschafte
treten in Kraft, wenn kein Ratsmitglied innert zwei Tagen
seit Bekanntgabe, d.h. mit der Aufschaltung des
Protokolls im Intranet, widerspricht.

» Der Burgerrat kann Beschlisse auf dem Zirkularweg fas-
sen, wenn alle Ratsmitglieder mit diesem Verfahren ein-
verstanden sind.

Abstimmungen und Wahlen

Art. 22
1+ Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern nicht
ein Ratsmitglied geheime Stimmabgabe verlangt.

» Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmen-
den. Der Burgerprasident stimmt mit und gibt im Fall der
Stimmengleichheit den Stichentscheid; Stimmenthaltung
entbindet ihn nicht von der Fallung des Stichentscheides.

3 Bei Wahlen entscheidet
a) im ersten Wahlgang das absolute Mehr;
b) im zweiten Wahlgang das relative Mehr.

c) Der Burgerprasident zieht bei Stimmengleichheit das
Los.

Protokoll

Art. 23
1 Das Protokoll der Burgerratssitzungen ist nicht ¢ffentlich.

2 Der Protokollfihrer fuhrt das Protokoll und unterbreitet
dieses dem Burgerrat an der nachsten Sitzung zur
Genehmigung; das Protokoll ist jedoch innert zwanzig
Tagen zu verfassen und den Ratsmitgliedern und den
Abteilungsleitern zuzustellen. Die Zustellung kann mittels
Mail, Papier oder Intranet erfolgen.

% Das Protokoll hat mindestens zu enthalten: Die Behérde;
Datum, Zeit und Ort der Sitzung; die Namen der An- und
Abwesenden; die Traktanden; die Umschreibung der Ge-
schafte; die Antrage und Beschlisse und wo notig, die
zusammengefassten Diskussionsergebnisse.

3 Die Ratsmitglieder sorgen dafiir, dass Unbefugte keine
Einsicht in das Protokoll erhalten. Die Vernichtung der
Akten richtet sich nach den Weisungen zum Datenschutz.

4 Das Rechnungsprufungsorgan hat Einsichtsrecht in das

Protokoll, soweit dies fur die Auslibung ihrer Tatigkeit
notwendig ist.

Bekanntmachung von Beschlussen

Art. 24

Die Bekanntmachung von Beschlussen erfolgt gemass In-
formationskonzept, welches in Anhang Il dargestellt ist.

Information der Offentlichkeit

Art. 25

Die Information der Offentlichkeit Uber behandelte Ge-
schafte und Beschlusse erfolgt gemass Informationskon-
zept, welches in Anhang Il dargestellt ist.

Erganzende Vorschriften

Art. 26

Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts
anderes bestimmen, gelten fur das Verfahren der Burger-
ratssitzungen sinngeman die Vorschriften Gber die Burger-
versammlung.




Organisationsverordnung (OgV)

Burgergemeinde Hilterfingen 8

KOMMISSIONEN

Standige Kommissionen

Art. 27

' Der Burgerrat kann in seinem Zustandigkeitsbereich stan-
dige Kommissionen ohne Entscheidbefugnis einsetzen.

2 Er regelt die Aufgaben, die Mitgliederzahl, bei variabler
Besetzung den Rahmen der Mitgliederzahl und die Orga-
nisation im Anhang l.

Nicht standige Kommissionen

Art. 28

' Der Burgerrat kann zur Behandlung einzelner in seine Zu-
. standigkeit fallender Geschéfte nichtsténdige Kommissio-
nen einsetzen.

Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Aufgaben, Zu-
standigkeit, Organisation und Mitgliederzahl. Bestehen
nichtstandige Kommissionen Uber die Legislaturperiode
hinaus, mussen deren Prasidien, die aus dem Burgerrat
ausgeschieden sind, innerhalb des ersten Jahres der
neuen Legislatur das Prasidium an ein gewahltes Mitglied
des Burgerrats abgeben.

n

Einsetzung

Art. 29

' Kommissionen werden aufgrund von Mehrheitswahlen
(Majorz) bestellt.

2 Die Bestimmungen Uber die Vertretung von Minderheiten |

(Art. 38 ff. GG) bleiben vorbehalten.

Konstituierung

Art. 30
" Die Kommissionen konstituieren sich selbst.

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbe-
schlusse bleiben vorbehalten.

Sekretariat

Art. 31
" Die Kommissionen besorgen ihr Sekretariat selbst.

2 Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbe-
schlusse bleiben vorbehalten.

Information

Art. 32
" Die Kommissionen stellen dem Ressortvorsteher ihre
Sitzungsprotokolle zu.

? Eine weitergehende Information Uber behandelte Angele-
genheiten an Dritte und die Offentlichkeit, darf nur mit Zu-
stimmung des Burgerrats erfolgen.

Verfahren

Art. 33

Die Sitzungsorganisation und Beschlussfassung richtet sich
sinngeméass nach den fir den Burgerrat geltenden Be-
stimmungen (Art. 12 ff.).

VERWALTUNG

Aufgabe

Art. 34
Die Verwaltung erfullt operative Aufgaben.

Organisation

Art. 35

" Die Verwaltung ist in folgende Abteilungen gegliedert.
1. Burgerschreiberei
2. Finanzverwaltung
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3. Forstbetrieb (mittels Outsourcing ausgelagerter Be-
reich an Forstbetrieb Sigriswil).

2 Aufgaben, Uber- und Unterordnungsverhéltnisse sowie
Verfugungsbefugnisse sind im Anhang | ,Funktionendi- |
agramm" geregelt.

Leitung Art. 36
Jeder Abteilung steht ein Leiter vor.
Aufsicht Art. 37
' Die  Abteilungen unterstehen den  zustandigen
Ressortvorstehern.

2 Die Verwaltung untersteht mit Ausnahmen der ausgela-
gerten Bereiche (Outsourcing) der Aufsicht des Burger-
rats.

FINANZIELLES IKS (INTERNES KONTROLLSYSTEM)

Allgemeines Art. 38

' Die Zustandigkeiten im Bereich des finanziellen IKS sind
im Anhang | ,Funktionendiagramm"® geregelt. Erganzende
Ausfuihrungen dazu sind im Anhang 1V festgehalten.

2 |m Ubrigen richten sich die Zustandigkeiten nach OgR,
weiteren Gemeindeerlassen und dem Funktionendi-
agramm.

UBERGANGS- UND SCHLUSSBESTIMMUNGEN

Anhange/Verfahren Art. 39
Der Burgerrat erlasst die Anhédnge | bis IV im gleichen
Verfahren wie diese Verordnung.

Inkrafttreten Art. 40
' Diese Verordnung tritt auf den 1.1.2024 in Kraft.

2 Es hebt die Organisationsverordnung vom 11. August
2020 auf.

Der Burgerrat von Hilterfingen hat vorstehende Organisationsverordnung am 20. Juni 2023
beschlossen und verabschiedet.

Der Prasident

Konrad Berger Karin Allenbach-Gafner
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PUBLIKATION

Die Publikation erfolgte in der Ausgabe Nr. 28 vom 13.07.2023 im Thuner Amtsanzeiger.
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Anhang | Funktionendiagramm

Siehe separate Ablage.
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Anhang Il Informationskonzept

Siehe separate Ablage.
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Anhang Il Organisation Kommissionen

Zurzeit sind keine Kommissionen eingesetzt. Eine Umschreibung der Organisation erlibrigt
sich aus diesem Grunde.
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Anhang IV Finanzielles IKS (Internes Kontrollsystem)

1. Unterschriftsregelung allgemein und im Zahlungsverkehr mit
Geldinstituten, Erlass von Verfiigungen

Allgemeines

Verantwortlichkeit

Die Verantwortlichkeiten und die Zustandigkeiten sind |
im Funktionendiagramm geregelt.

Grundsatz

Wer in der Sache zustandig ist, unterschreibt fur die
Burgergemeinde.

Art der Unterschrift

Kollektivunterschrift.

Gultigkeit fur

- Burgerrat
- Kommissionen
- Verwaltung

Zahlungsverkehr mit Geldinstituten

Art der Unterschrift

Kollektivunterschrift

Zeichnungsberechtigte Per-
sonen

- Ressortvorsteher Finanzen

- Stellvertreter Ressortvorsteher Finanzen
- Burgerschreiber

- Finanzverwalter

Arten des Zahlungsverkehrs

- Barbezuge
- Blitzauftrage AEK Bank 1826, UBS
- Internetbanking AEK Bank 1826, UBS

Zweitunterzeichner im Inter-
netbanking

Ressortvorsteher Finanzen oder sein Stellvertreter

Erlass von Verfiigungen

Verfligungsbefugnis

Folgende Funktionen kénnen im Rahmen ihrer Zustan-
digkeit im Namen hoheitlich handeln und namentlich
Verfugungen erlassen:

a) Burgerrat

b) Ressortleiter

c¢) Burgerschreiberin
d) Finanzverwalter.

Einschrankung

Vorbehalten bleiben Verfugungsbefugnisse von Burger-
ratsbehorden aufgrund besonderer Bestimmungen.




